Veaerlgse Golfklub

Sekretariatsleder

Veerlgse Golfklub sgger ny leder af klubbens sekretariat
Klubbens vision:

“En natursken 18-hullers golfbane pa et hgijt niveau, hvor alle spillere faler sig velkommen og
sportsligt udfordret, med et godt klubliv og en afslappet atmosfaere”

Med udgangspunkt i visionen gnsker Veerlgse Golfklub at skabe de bedst mulige forhold for
medlemmernes udgvelse af golfsporten, herunder:

o Drive og udvikle golfbane med tilhgrende klubfaciliteter

e Fremme medlemmernes lyst til at leere og dygtiggare sig i golf spillet

e Skabe de bedst mulige rammer for et godt klubliv

o« Fremme medlemmernes lyst til at engagere sig og tage medansvar i klubben

Stillingen:

Som sekretariatsleder i Veerlgse Golfklub vil du spille en central rolle i at sikre den daglige drift og
administration af klubben. Du vil have ansvaret for at lede sekretariatet, organisere aktiviteter, og
stgtte bestyrelsen i deres arbejde med at udvikle klubben yderligere. Dine opgaver vil omfatte:

o Daglig ledelse af sekretariatet med klubsekreteer, sponsor ansvarlig samt viceveert.

o Koordinering med Chefgreenkeeper, som du deler den daglige ledelse af klubben med.

o Varetagelse af daglige gkonomifunktioner, herunder opkreaevning af kontingent,
lonudbetaling, greenfeeregnskab, bogholderi, fakturering, betalinger, forsikring samt
afleeggelse af arsregnskab.

o Koordinering af medlems- og geesteservice.

o Kommunikation med medlemmer, gaester og samarbejdspartnere.

Koordinering af klubarrangementer og -aktiviteter mellem banen, klubbens frivillige udvalg

og cafe.

Hvervning og modtagelse af nye medlemmer.

Ansvar for klubbens IT-systemer, herunder opsaetning af regler m.m. i GolfBox.

Manedlig rapportering til bestyrelsen og deltagelse i bestyrelsesmgder.

| samarbejde med bestyrelsen udarbejde de arlige budgetter.

Ansvar for klubbens sponsoraktiviteter.

Ansvar for bygninger og klubhus administration.

Bidrage til udviklingen af klubben i samarbejde med bestyrelsen.

Din profil:

Som person og leder forventer vi at du har:
o Gode organisatoriske evner, struktur i dit arbejde og evne til at arbejde selvsteendigt.
Gode samarbejdsevner og er service minded.
Solidt kendskab til gkonomifunktioner.
Steerke kommunikationsfeerdigheder.
De ngdvendige sociale kompetencer, som kraeves for at kunne fungere i en medlemsdrevet
organisation, og forstar samspillet mellem medlemmer, gaester og frivillige.
Erfaring med klubadministration, medlemsdatabase og er rutineret brug af Office pakken.
e Er fleksibel og indstillet pa skiftende arbejdstider.
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Veaerlgse Golfklub

Kendskab til livet i en golfklub og GolfBox administration vil veere en fordel.
Vores tilbud:

¢ En speendende og alsidig stilling i en dynamisk, veldrevet og gkonomisk sund golfklub med
velfungerende Sekretariat, Proshop og Café.

En dejlig naturskan golfbane i flot stand.

En klub med visioner og ambitioner for fremtiden.

Et selvstaendigt job, med mulighed for at praege kvaliteten og oplevelsen af klubben.

Et godt og engageret arbejdsmilja.

Helarsanseaettelse med fast lgn og pension.

Lan efter kvalifikationer.

Hvordan kommer du i betragtning:

¢ Send din ansggning snarest, og gerne inden den 11. december 2023, til hf@vaerloese-
golfklub.dk med dit CV, en kort beskrivelse af dig selv og hvorfor lige netop du er den rette
til jobbet.
Vi afholder Igbende samtaler med relevante kandidater.

e Har du brug for yderligere information kan du henvende dig til bestyrelsesmedlem Wagn
Erik Ngrgaard pa tlif.nr. 2229 5901.

Mere om Veerlgse Golfklub:

Driften af Veerlgse Golfklub er baseret pa en kombination af forening og forretning, idet
forretningen er en forudsaetning for at finansiere driften af Veerlgse Golfklub.

Veerlgse Golfklub forvalter et stort naturomrade pa en made som — i respekt for golfspillet —
fremmer naturen mest muligt under hensyntagen til geeldende regler og bestemmelser. Se vores
miljgpolitik pa www.vaerloese-golfklub.dk.

Veerlgse Golfklub statter op om eliteidraet med treening og gkonomiske tilskud. Klubben er dog ikke
villig til at betale spillere for at repreesentere Veerlgse Golfklub.

Veerlgse Golfklub bygger pa et forpligtende faellesskab mellem medlemmer og ansatte, og klubben
gnsker en aktiv deltagelse fra medlemmerne i klubbens aktiviteter, sociale liv samt opgavelgsning.
De ansatte sikrer rammerne for foreningsaktiviteten, og medlemmerne udfylder dem.

Veerlgse Golfklub er et rart sted at veere for alle uanset alder og forudsaetninger. Derfor veegtes
gensidig respekt, tolerance, godt humgr og god omgangstone hgjt. Under god omgangstone
henregnes praesentabel paklaedning.

Veerlgse Golfklub er kendt for kvalitet i den made, vi arbejder pa og maden, hvorpa vi servicerer
medlemmer og gaeester. Kvalitet gennemsyrer arbejdet bade internt i klubben og eksternt i forhold til
klubbens sponsorer og samarbejdspartnere.

Veerlgse Golfklub arbejder aktivt for at vaere en attraktiv arbejdsplads for ansatte og frivillige med
fokus pa trivsel, udvikling og optimale arbejdsbetingelser.

Ansvar og selvstaendig beslutningskompetence prioriteres hgit.
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